	[image: image1.wmf]
	Form Registrasi 

Publikasi Luar Ruang



	Bagian Untuk Diisi Petugas Registrasi Publikasi
	Tanggal:

	No. Registrasi :  

	Lokasi Pemasangan:  

	Catatan: Perkiraan biaya: 


	

	Bagian Untuk Diisi Pemohon
	Tanggal: 

	Data Pemohon

	Institusi/Perusahaan/Organisasi:  
	

	Penanggung Jawab/Contact Person: 
	

	NPM/NIP/NUP/No. KTP : 
	

	Alamat: 
	

	No. Telepon:  
	
	E-mail:
	

	Data Acara/Promosi/Pengumuman

	Link Website uiupdate :
	

	Nama Acara/ Promosi/Pengumuman:  
	

	Tempat: 
	

	Tanggal: 
	

	Data Media Publikasi

	Jenis Media*
	Tanggal Mulai
	Tanggal Selesai
	Jumlah
	Lokasi

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	*Jenis Media : 1. Spanduk L (5,8x2 m) | 2. Spanduk S (5,8x1 m) | 3. Baliho (5,8x4 m) | 4. Vertical Banner (2,7x0,8 m) | 5. Umbul-Umbul (5x0,6 m) | 6. Poster (A2/A3) | 7. Pamflet A4| 8.  Selebaran / Brosur / Flyers

	Contoh layout publikasi harap dilampirkan

	Pemohon                             Petugas Kantor Komunikasi                             Petugas Sub.Dit.PLK
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Dengan menandatangani formulir ini pemohon menyetujui ketentuan pemasangan publikasi yang berlaku di kampus UI

	Ketentuan Registrasi Publikasi Luar Ruang UI

· Ukuran Publikasi harus sesuai dengan ketentuan ukuran: Spanduk L (5,8x2 m); Spanduk S (5,8x1 m);  Baliho (5,8x4 m);  Vertical Banner (2,7x0,8 m)
· Konten publikasi yang ijinnya diajukan harus sesuai dengan konten publikasi yang telah dimuat di website uiupdate.ui.ac.id

· Mohon memasang publikasi sesuai dengan jadwal yang sudah ditentukan jika pada hari-H pemasangan, media publikasi tidak dipasang dan tidak ada pemberitahuan penundaan pasang maka kami anggap permohonan publikasi dibatalkan.

· Publikasi yang dipasang tidak sesuai dengan lokasi yang ditentukan maka media publikasi akan diturunkan tanpa pemberitahuan. 

· Segala bentuk kehilangan dan kerusakan media publikasi menjadi tanggung jawab pemasang (media publikasi harap dilubangi untuk mengurangi terjadinya resiko pencurian dan tertiup angin kencang.)
· Mohon untuk mengikat media publikasi  dengan kencang menggunakan tali tambang agar tidak mudah lepas. 
· media publikasi dapat dilepaskan sewaktu-waktu,  apabila tidak memenuhi semua ketentuan registrasi publikasi.  

· Formulir dapat dikirimkan melalui e-mail ke humas@ui.ac.id
· Biaya perizinan & jaminan lepas dibayarkan tunai ke Subdit PLK UI (Gedung Biru)




Kantor Humas dan KIP UI | Form registrasi publikasi luar ruang  Maret 2016

